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Rok / semestr:

Status przedmiotu /modutu: |Jezyk przedmiotu / modutu:

Wypetnia Zespo6t Kierunku

3/5 OBOWIAZKOWY ANGIELSKI / POLSKI

Forma . . . inne

., . . laboratoriu . seminariu .,

zajec wyktad ¢wiczenia projekt (wpisac

m m -

jakie)

Wymiar

zajec 30

Koordynator przedmiotu /
modutu

mgr Malgorzata Matuszewska

Prowadzacy zajecia

mgr Malgorzata Matuszewska
mgr Ewa Matuszewska

Cel przedmiotu / modutu

- rozwiniecie umiejetnosci tworzenia korespondencji handlowej
np. notatek stuzbowych, fakséw, e-maili, zamdwien itd.

- planowanie wypowiedzi pod katem celu nawigzywania
korespondencjj, jej tresci i struktury

- dobér wtasciwego stylu korespondenc;ji

- poprawne konstruowanie zdan i akapitow

Wymagania wstepne

Wymagania wstepne odpowiadajg poziomowi umozliwiajgcemu
aktywne uczestnictwo w zajeciach.

EFEKTY KSZTALCENIA
Odniesieni
e do
Nr Opis efektu ksztatcenia efektow
dla
kierunku
Student rozpoznaje rézne formy korespondencji handlowej oraz K W12
01 poroéwnuje je i ocenia krytycznie w ramach przygotowania do -
: . K_U08
samodzielnego tworzenia podobnych form.
Student konstruuje wtasne formy pisemne z wykorzystaniem wtasciwego K W04
02 stownictwa i stylu charakterystycznego dla danej formy korespondenc;ji K _U12
K U17




Student stosuje odpowiednig metode przekazu badZ wymiany informacji K_U07

03 np. prezentacje, negocjacje, mediacje oraz inne formy korespondencji K U11
pisemnej, w zalezno$ci od sytuacji. K U17

Student interpretuje rézne rodzaje tekstéw w jezyku Zrédtowym oraz
04 dobiera odpowiednie struktury gramatyczne i leksykalne w celu K U14

przetozenia tekstu na jezyk docelowy.

Student angazuje sie w prace zespotowa w celu wypracowania wspoélnej

05 strategii dziatania lub zachowania sie w sytuacji problemowej. K_K05
TRESCI PROGRAMOWE
Wyklad
nie dotyczy
Cwiczenia

Program nauczania obejmowat bedzie zapoznanie uczestnikdw z zasadami tworzenia
korespondencji wewnetrznej firmy, jak i zewnetrznej z partnerami biznesowymi i klientami.
Omowione zostanie tworzenie m.in. e-maili, notatek stuzbowych, zamdéwien, zapytan, negocjacji,
wezwan do zaptaty. Uczestnicy bedg mieli mozliwo$¢ poznac i zastosowac stownictwo i style
typowe dla poszczeg6lnych form korespondencji handlowej. Ponadto stuchacze zostang
zaznajomieni z roznymi technikami komunikacyjnymi stosowanymi kontaktach handlowych.

Laboratorium

nie dotyczy

Projekt

nie dotyczy

Carey, John A. Business Letters for Busy People. National Press
Literatura Publications, 2002. . ‘ .
podstawowa Emmerson, Paul. Email English. Macmillan, 2004.
Kirschman DeaAnne. Getting down to Business. Successful Writing at
Work. New York: Learning Express, 2002.
Literatura Cotton, David - Falvey, David - Kent, Simon. Market Leader Pre-intermediate.
uzupelniajgca New Edition. Pearson Longman, 2007.
Taylor, Liz. International Express Pre-intermediate. New edition. Oxford
University Press, 2010.
Taylor, Liz. International Express Intermediate. New edition. Oxford University
Press, 2010.
Whitby, Norman. Business Benchmark Pre-Intermediate to Intermediate.
Cambridge University Press, 2006.
analiza tekstéw z dyskusja, praca w grupach, praca z ksigzka, analiza
Metody ksztatcenia przypadkow, rozwigzywanie zadan, burza mézgow, ¢wiczenia
przedmiotowe
Nr efektu
Metody weryfikacji efektow ksztatcenia ksztatcenia
rozwigzywanie zadan 03,05
praca zespotowa 03,05




zadania domowe 01,02, 04
egzamin 01, 02, 04
Forma i warunki Egzamin pisemny - ocena ostateczna uwzglednia:
zaliczenia Ocene z egzaminu - 50%

Oceny z 5 prac pisemnych (zadania domowe) - 30%

Oceny czastkowe za prace na zajeciach (praca grupowa, rozwigzywanie

zadan) - 20%

NAKEAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin

Udziat w wyktadach

Samodzielne studiowanie tematyki
wyktadow

Udziat w ¢wiczeniach audytoryjnych i 30
laboratoryjnych”
Samodzielne przygotowywanie sie do 15
¢wiczen”
Przygotowanie projektu / eseju / itp.” 15
Przygotowanie sie do egzaminu / zaliczenia 10
Udziat w konsultacjach 3
Inne: egzamin 2
LACZNY naklad pracy studenta w godz. 75
Liczba punktow ECTS za przedmiot 3
Liczba p. ECTS zwigzana z zajeciami 70
praktycznymi” (30+15+15+10)
2,8 ECTS
Liczba p. ECTS za zajecia wymagajace 33
bezposredniego udziatu nauczycieli (30+3)

akademickich

1,3 ECTS







